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პრაქტიკული სამუშაო
მონაცემთა გაცვლა პროგრამულ პროდუქტთან „IBS ბუღალტერია” და გაცვლის მონიტორინგი
I ეტაპი
სერვისი ( მონაცემთა გაცვლა „IBS ბუღალტერიასთან“ ( „IBS ბუღალტერიასთან“ მონაცემთა გაცვლის აწყობა (იხ. სურათი N1).
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სურათი N1
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სურათი N2
დააჭირეთ ღილაკს  [image: image3.png]Bydess



 (იხ. სურათი N2).
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სურათი N3
ველში „ბაზის საქაღალდე:“ (რომელიც წითლად არის გამოყოფილი, იხ. სურათი N3) მიუთითეთ ბუღალტრული ბაზის მისამართი (მაგ., D:\1С\IBS). ველებში „მომხმარებლი“ და „პაროლი“ აუცილებლად შეიყვანეთ ინფორმაცია „IBS ბუღალტერიის” ადმინისტრატორი-მომხმარებლის შესახებ (ყურადღება მიაქციეთ! „IBS ბუღალტერიაში“ მომხმარებელი დამატებული უნდა იყოს გაცვლის განხორციელებამდე). შემდეგ დააჭირეთ ღილაკს [image: image5.png]Bgaefaghs.




, რის შედეგადაც პროგრამამ უნდა გამოიტანოს შეტყობინება (იხ. სურათი N4):
[image: image6.png]g oy 85 s B oo 5 GbenFgngnes.





სურათი N4
დაეთანხმეთ ღილაკზე [image: image7.png]


 დაჭერით (იხ. სურათი N4) და მიმართეთ ღილაკს [image: image8.png]Bydess



 (იხ. სურათი N3)
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სურათი N5
მიუთითეთ ნებისმიერი თქვენთვის მოსახერხებელი დასახელება (მაგ., „გაცვლის ძირითადი აწყობა“) და დააჭირეთ ღილაკს [image: image10.png]Bydess



 (იხ. სურათი N5).
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სურათი N6
ველში „მიუთითეთ საწყისი თარიღი დოკუმენტების გადატვირთვისთვის:“ (იხ. სურათი N6) – უნდა მიუთითოთ ბუღალტერიაში გადასატვირთი მონაცემების ათვლის საწყისი თარიღი. მაგ,. თუ მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამასთან („IBS მაღაზია–საწყობი“, „IBS დისტრიბუცია“, „IBS სუპერმარკეტი“) მუშაობა დაიწყეთ 01.01.2010 წლიდან და ამ თარიღიდან გსურთ მონაცემების გადატვირთვა „IBS ბუღალტერიაში“, მაშინ დოკუმენტების გადატვირთვისთვის საწყისი თარიღის ველში მიუთითეთ 01.01.2010. „პრეფიქსი დოკუმენტების ჩატვირთვისთვის მიმდინარე ინფორმაციულ ბაზა მიმღებში“ მიუთითეთ მაგ,. S (თუ გადატვირთვა ხდება „IBS მაღაზია–საწყობიდან“ ან „IBS სუპერმარკეტიდან“) ან მაგ,. D (თუ გადატვირთვა ხდება „IBS დისტრიბუციიდან“). პრეფიქსების მითითება აუცილებელია იმისათვის, რომ მონაცემების გადატვირთვის შემდეგ „IBS ბუღალტერიაში“ განასხვაოთ მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამიდან ჩატვირთული დოკუმენტები ბუღალტერიაში გატარებული დოკუმენტებისაგან.
დააჭირეთ ღილაკს [image: image12.png]Bydess



 (იხ. სურათი N6).
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სურათი N7
მოცემულ ფანჯარაში არაფერი მონიშნოთ, დააჭირეთ ღილაკს [image: image14.png]Bydess



 (იხ. სურათი N7).
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სურათი N8
მოცემულ ფანჯარაში მონიშნეთ „ობიექტების შედარების შესრულება პირველი გაცვლისას”, დააჭირეთ ღილაკს [image: image16.png]Woges



 (იხ. სურათი N8).
გარკვეული დროის შემდეგ პროგრამა შეგატყობინებთ (იხ. სურათი N9):
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სურათი N9
მონაცემთა გაცვლის შესრულებაზე არ ვეთანხმებით, ამიტომ დააჭირეთ ღილაკს [image: image18.png]


(იხ. სურათი N9),
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სურათი N10
შემდეგ დააჭირეთ ღილაკს [image: image20.png]obyBge



 (იხ. სურათი N10) იმისათვის, რომ დაიხუროს მონაცემთა გაცვლის აწყობის ფანჯარა.
ამ ეტაპზე მონაცემთა გაცვლის აწყობა შექმნილია და გადავდივართ მომდევნო ეტაპზე.
II ეტაპი
მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში მენიუს პუნქტიდან „ოპერაციები“ აირჩიეთ „გაცვლის გეგმა“ (იხ. სურათი N11).
[image: image21.png]



სურათი N11
გაიხსნება ფანჯარა (იხ. სურათი N12):
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სურათი N12
დატოვეთ არჩეული „გაცვლა მაღაზია–საწყობი – ბუღალტერია“ (დისტრიბუციის შემთხვევაში იქნება „გაცვლა დისტრიბუცია – ბუღალტერია“) და დააჭირეთ ღილაკს [image: image23.png]


(იხ. სურათი N12).
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სურათი N13
აირჩიეთ თქვენს მიერ შექმნილი გაცვლის აწყობა, ამ შემთხვევაში „გაცვლის ძირითადი აწყობა“ და დააჭირეთ ღილაკს [image: image25.png]


(დარეგისტრირებული ცვლილებები, იხ. სურათი N13) – მოცემულ ფანჯარაში (იხ. სურათი N14) შესაძლებელია იმ ობიექტების არჩევა/გაუქმება, რომლებიც უნდა გადაიტვირთოს ბუღალტერიაში.
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სურათი N14
დააჭირეთ ღილაკს „მთლიანი რეგისტრაციის წაშლა“ (იხ. სურათი N14), რის შედეგადაც გამოვა შეტყობინება (იხ. სურათი N15):
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სურათი N15
აირჩიეთ „ყველა ელემენტისთვის“ და დააჭირეთ ღილაკს [image: image28.png]oK



 (იხ. სურათი N15).
	გაფრთხილება! მიაქციეთ ყურადღება - „IBS ბუღალტერიაში“ და მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში („IBS მაღაზია–საწყობი“, „IBS დისტრიბუცია“, „IBS სუპერმარკეტი“) ვალუტას „GEL“ (ლარი) ერთნაირი კოდი უნდა ჰქონდეს.


ჩაშალეთ ცნობარები და სიაში აირჩიეთ „ორგანიზაციები“ (იხ. სურათი N16),
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სურათი N16
დააჭირეთ მაუსის მარჯვენა ღილაკს და აირჩიეთ „რეგისტრაციის დამატება“ (იხ. სურათი N16).
გამოვა შეტყობინება (იხ. სურათი N17):
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სურათი N17
დაეთანხმეთ ღილაკით [image: image31.png]


(იხ. სურათი N17).
მოდით გავარკვიოთ თუ რატომ მოვახდინეთ ყველა ობიექტზე რეგისტრაციის გაუქმება და დავარეგისტრირეთ მხოლოდ ორგანიზაცია. ეს იმიტომ გავაკეთეთ, რომ „IBS ბუღალტერიაში“ პირველადი გაცვლის შემთხვევაში უნდა გადავტვირთოთ ინფორმაცია მხოლოდ ორგანიზაციის შესახებ და მოცემული ორგანიზაციისათვის „IBS ბუღალტერიაში“ უნდა ავაწყოთ ბუღალტრული და საგადასახადო კუთხით სააღრიცხვო პოლიტიკა, წინააღმდეგ შემთხვევაში, დოკუმენტების გადატვირთვა „IBS ბუღალტერიაში“ ვერ მოხერხდება.
III ეტაპი
ეხლა კი გადავტვირთოთ ორგანიზაციის შესახებ ინფორმაცია ბუღალტერიაში.

აირჩიეთ მენიუს პუნქტი სერვისი ( მონაცემთა გაცვლა „IBS ბუღალტერიასთან“ ( „IBS ბუღალტერიასთან“ მონაცემთა გაცვლის აწყობა (იხ. სურათი N18).
[image: image32.png]



სურათი N18
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სურათი N19
აირჩიეთ „გაცვლის მიმდინარე აწყობის ცვლილება“ და დააჭირეთ ღილაკს [image: image34.png]Bydess



 (იხ. სურათი N19).
გამოვა ფანჯარა (იხ. სურათი N20):
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სურათი N20
არჩეულ პუნქტზე (იხ. სურათი N20) ზედ ორჯერ დააჭირეთ მაუსის მარცხენა ღილაკით და გაიხსნება ფანჯარა (იხ. სურათი N21):
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სურათი N21
მოცემულ ფანჯარაში დააჭირეთ ორივე ღილაკს [image: image37.png]


, ღილაკს [image: image38.png]Bofgfe



 და ბოლოს – ღილაკს  [image: image39.png]Botggeol BoliFengde



 (იხ. სურათი N21). დაელოდეთ, მიმდინარეობს გაცვლა. წარმატებით მონაცემთა გაცვლის შემთხვევაში უნდა გამოვიდეს ფანჯარა (იხ. სურათი N22)
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სურათი N22
IV ეტაპი
„IBS ბუღალტერიაში“ ააწყვეთ „სააღრიცხვო პოლიტიკა” ბუღალტრული და საგადასახადო კუთხით.
საწარმო ( სააღრიცხვო პოლიტიკა ( სააღრიცხვო პოლიტიკა (ბუღალტრული აღრიცხვა, იხ. სურათი N23).
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სურათი N23
გახსენით ჩანაწერი საარღიცხვო პოლიტიკაზე (იხ. სურათი N24),
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სურათი N24
მიუთითეთ პერიოდი, საიდანაც იწყებთ დოკუმენტების გატარებას („სააღრიცხვო პოლიტიკა” უნდა ააწყოთ მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში აწყობილი „სააღრიცხვო პოლიტიკის” შესაბამისად) და მიუთითეთ ის ორგანიზაცია, რომელიც გაცვლის შედეგად მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამიდან („IBS მაღაზია–საწყობი“, „IBS დისტრიბუცია“, „IBS სუპერმარკეტი“) გადმოიტვირთა „IBS ბუღალტერიაში“ (იხ. სურათი N24).

იგივე პრინციპით უნდა ააწყოთ „სააღრიცხვო პოლიტიკა” (საგადასახადო აღრიცხვა, იხ. სურათი N25, N26).
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სურათი N25
დაამატეთ ჩანაწერი „სააღრიცხვო პოლიტიკაზე” და შეავსეთ (იხ. სურათი N26):
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სურათი N26
V ეტაპი
რადგანაც ბუღალტრულ ბაზაში „სააღრიცხვო პოლიტიკა” ბუღალტრული და საგადასახადო კუთხით აწყობილია, შეგიძლიათ გადატვირთოთ ყველა სასურველი ობიექტი (ცნობარები, დოკუმენტები) „IBS ბუღალტერიაში“, ამისათვის მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში მენიუს პუნქტიდან „ოპერაციები“ აირჩიეთ „გაცვლის გეგმა“ (იხ. სურათი N11), გაიხსნება ფანჯარა (იხ. სურათი N27):
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სურათი N27
დატოვეთ არჩეული „გაცვლა მაღაზია–საწყობი – ბუღალტერია“ (დისტრიბუციის შემთხვევაში იქნება „გაცვლა დისტრიბუცია – ბუღალტერია“) და დააჭირეთ ღილაკს [image: image46.png]


(იხ. სურათი N27).
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სურათი N28
გამოსულ ფანჯარაში (იხ. სურათი N28) აირჩიეთ „გაცვლის ძირითადი აწყობა“ და დააჭირეთ ღილაკს [image: image48.png]


(დარეგისტრირებული ცვლილებები, იხ. სურათი N28). გამოვა ფანჯარაში (იხ. სურათი N29), სადაც შესაძლებელია იმ ობიექტების არჩევა/გაუქმება, რომლებიც უნდა გადაიტვირთოს ბუღალტერიაში.
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სურათი N29
მოცემულ ფანჯარაში დააჭირეთ ღილაკს „ყველას დარეგისტრირება“ (იხ. სურათი N29).
გამოვა ფანჯარა (იხ. სურათი N30):
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სურათი N30

აირჩიეთ „ყველა ელემენტისთვის“ და დააჭირეთ ღილაკს [image: image51.png]oK



 (იხ. სურათი N30).

მოდით გამოვრიცხოთ კონკრეტული ობიექტები, რომლებიც არ უნდა გადავიტანოთ „IBS ბუღალტერიაში“. მაგალითად, არ გადავიტანოთ ბოლო ორი რეალიზაციის დოკუმენტი, ამისათვის სიის ფორმაზე ამოირჩიეთ დოკუმენტი „საქონლისა და მომსახურების რეალიზაცია“, დააჭირეთ მაუსის მარჯვენა ღილაკს და აირჩიეთ „რეგისტრაციის გაუქმება“ (იხ. სურათი N31). 
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სურათი N31

გამოვა შეტყობინება (იხ. სურათი N32):
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სურათი N32
დააჭირეთ ღილაკს [image: image54.png]oo



 (იხ. სურათი N32), შედეგად გამოვა ფანჯარა (იხ. სურათი N33)
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სურათი N33

ველიდან „ობიექტების სია რეგისტრაციისთვის“ დააჭირეთ ღილაკს [image: image56.png]


 (იხ. სურათი N33), შედეგად გაიხსნება ფანჯარა (იხ. სურათი N34):
[image: image57.png]Bebaggdms boob Byaghegds

Boggns o





სურათი N34

მოცემულ ფანჯარაში (იხ. სურათი N34) დააჭირეთ ღილაკს [image: image58.png]


, რის შედეგადაც გაიხსნება დოკუმენტების „საქონლისა და მომსახურების რეალიზაცია“  სია, საიდანაც აირჩიეთ ბოლო ორი რეალიზაციის დოკუმენტი.

ფანჯარას „მონაცემთა სიის რედაქტირება“ მიეცემა შემდეგი სახე (იხ. სურათი N35):
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სურათი N35

 დააჭირეთ ღილაკს [image: image60.png]


 (იხ. სურათი N35), შედეგად იხილავთ შემდეგ სურათს (იხ. სურათი N36):
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სურათი N36
დააჭირეთ ღილაკს [image: image62.png]oK



 (იხ. სურათი N36), შემდეგ კი ზუსტად გაიმეორეთ III ეტაპის პროცედურები.
გაცვლის დასრულების შედეგად უნდა გამოვიდეს ფანჯარა (იხ. სურათი N37):
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სურათი N37
შეიძლება ამ სამი პუნქტიდან პროგრამამ რომელიმე გააწითლოს (იხ. სურათი N38):
· მონაცემთა ჩატვირთვა;
· მონაცემთა გადატვირთვა - ნიშნავს, რომ მონაცემები არ გადაიტვირთა „IBS ბუღალტერიაში“;
· დოკუმენტების გატარება - ნიშნავს, რომ მონაცემები გადაიტვირთა „IBS ბუღალტერიაში“, მაგრამ ვერ მოხერხდა გარკვეული დოკუმენტების გატარება. იმისათვის, რომ გაარკვიოთ რომელი დოკუმენტები არ გატარდა საჭიროა დააჭიროთ ღილაკს „დეტალურად“ (იხ. სურათი N38).
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სურათი N38

	გაფრთხილება! თუ სისტემამ ვერ გაატარა გარკვეული დოკუმენტები, მაშინ რამოდენიმე დოკუმენტის გატარების ცდის შემდეგ ბუღალტერიაში გადატვირთული დოკუმენტები არ გატარდება (გადატანილი იქნება „ჩაწერილი” სახით). გატარებების რაოდენობა ეთითება შემდეგ ფაჯარაში - იხ. სურათი №21, ჩანართი - „დამატებით”, მაჩვენებელი - „შეცდომების რაოდენობა დასრულებისთვის”. 


ღილაკზე „დეტალურად“ (იხ. სირათი N38) დაჭერის შემდეგ სისტემა გამოიტანს შესაბამის შეტყობინებას. განვიხილოთ ერთ–ერთი მაგალითი (იხ. სურათი N39):
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სურათი N39
მოცემული შეტყობინების მიხედვით (იხ. სურათი N39) სისტემა გაცნობებთ, რომ ვერ მოხერხდა დოკუმენტის „საქონლისა და მომსახურების რეალიზაცია“  ნომრით „STC00000001“  გატარება, რადგან დოკუმენტში მითითებული ნომენკლატურა „NOKIA E50-1“ არ ჩამოიწერა (რეალიზაციის დოკუმენტის გატარების მომენტისათვის აღნიშნული ნომენკლატურის სასაქონლო ნაშთი არ იყო საკმარისი). 
	აღრიცხვის მეთოდოლოგია! იმისათვის, რომ თავიდან ავიცილოთ მსგავსი პრობლემები მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში ყოველდღე უნდა მოხდეს სასაქონლო ნაშთების კონტროლი. ყოველთვის, ბუღალტერიაში მონაცემების გადატვირთვამდე დარწმუნდით, რომ მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში სასაქონლო  ნაშთები სწორია. ამისათვის:

· ყოველი დღის ბოლოს უნდა გაუშვათ დამუშავება „გატარებები პარტიების მიხედვით (დოკუმენტები ( დამატებით ( გატარებები პარტიების მიხედვით)“!
· დამუშავების მიერ გამოტანილი შეცდომები უნდა გაასწოროთ ყოველდღიურად!
· მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამიდან გადმოტანილი მონაცემების გასწორება აუცილებლად უნდა მოხდეს მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში და არა ბუღალტერიაში, ვინაიდან მონაცემების პირველი წყარო არის მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამა (მხოლოდ ბუღალტერიაში მონაცემების დაკორექტირების შემთხვევაში შესაძლებელია იგივე ობიექტი კვლავ დარეგისტრირდეს მმართველობითი აღრიცხვის პროგრამაში და გადაეწეროს ბუღალტერიაში არსებულ დოკუმენტს, შესაბამისად ბუღალტერიაში შეტანილი ცვლილებები დაიკარგება). 
· მხოლოდ ამის შემდეგ უნდა განხორციელდეს მონაცემების გადატვირთვა „IBS ბუღალტერიაში“.
გაფრთხილება! „IBS ბუღალტერიასთან“ განმეორებადი გაცვლის (V ეტაპი) განხორციელებამდე რეკომენდებულია ბუღალტრული  აღრიცხვის („IBS ბუღალტერია“) ინფორმაციული ბაზის არქივაცია.
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